
КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА 
СОЛНЕЧНОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

Хабаровского края

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

м

Об утверждении Политики обработки 
персональных данных 
в Контрольно-счетной палате 
Солнечного муниципального района 
Хабаровского края

В соответствии с пунктом 2 части 1 и частью 2 статьи 18.1 Федерально­
го закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных”:

1. Утвердить Политику обработки персональных данных в Контрольно­
счетной палате Солнечного муниципального района Хабаровского края

2. Со дня подписания настоящего приказа разместить Политику обра­
ботки персональных данных в Контрольно-счетной палате Солнечного му­
ниципального района Хабаровского края на официальном сайте Контрольно­
счетной палаты Солнечного муниципального района Хабаровского края в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за со­
бой.

Председатель Контрольно-счетной палаты 
Солнечного муниципального района



УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Контрольно-счетной 

палаты Солнечного муниципального района 
Хабаровского края

от_ С/? W, с1л)4у № У ^ Р

ПОЛИТИКА
обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Солнечного 

муниципального района Хабаровского края

1. Общие положения

1.1. Настоящая политика обработки персональных данных в Контроль­
но-счетной палате Солнечного муниципального района Хабаровского края 
(далее - Политика) разработана во исполнение требований п.2 части 1 и части 
2 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных" (далее - Федеральный закон "О персональных данных") в целях 
обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 
персональных данных, оператором которых является Контрольно-счетная 
палата Солнечного муниципального района Хабаровского края (далее - КСП 
района), в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, 
личную и семейную тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, ко­
торые обрабатывает КСП района с использованием средств автоматизации, а 
также без использования таких средств.

1.3. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

обработка персональных данных - любое действие (операция) или со­
вокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств ав­
томатизации или без использования таких средств с персональными данны­
ми, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распростра­
нение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка пер­
сональных данных с помощью средств вычислительной техники;

предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц;



распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обра­
ботки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необ­
ходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате кото­
рых уничтожаются материальные носители персональных данных;

информационная система персональных данных - совокупность содер­
жащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обра­
ботку информационных технологий и технических средств;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;

трансграничная передача персональных данных - передача персональ­
ных данных на территорию иностранного государства органу власти ино­
странного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу.

1.4. Во исполнение требований законодательства Российской Федера­
ции в области персональных данных КСП района принимаются внутренние 
нормативные документы по вопросам обработки персональных данных, 
определяющие цели обработки персональных данных, а также для каждой 
цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых 
персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых 
обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничто­
жения персональных данных при достижении целей их обработки или при 
наступлении иных законных оснований, а также устанавливающие процеду­
ры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодатель­
ства Российской Федерации в области персональных данных, устранение по­
следствий таких нарушений.

1.5 Оператор (КСП района), получив доступ к персональным данным, 
обязан соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскры­
вать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом.

1.6. Субъект персональных данных имеет право на получение инфор­
мации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содер­
жащей:

подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 
правовые основания и цели обработки персональных данных; 
цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных;



наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за ис­
ключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основа­
нии договора с Оператором или на основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствую­
щему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной по­
рядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, преду­

смотренных федеральным законом;
информацию об осуществленной или о предполагаемой трансгранич­

ной передаче данных;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществля­

ющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если об­
работка поручена или будет поручена такому лицу;

иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персо­
нальных данных" или другими нормативными правовыми актами.

1.7. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить 
субъекту персональных данных по его просьбе информацию, предусмотрен­
ную частью 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных данных".

2. Цели обработки персональных данных

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обра­
ботка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 
данных. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвеча­
ют целям их обработки.

2.2. Персональные данные обрабатываются в целях:
- обеспечения возложенных на КСП района функций, полномочий и 

обязанностей, а также исполнения налогового законодательства, трудового 
законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с 
ним отношений, обеспечения кадровой работы, бюджетного учета, защиты 
жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов персо­
нальных данных, личной безопасности сотрудников и в целях противодей­
ствия коррупции;

- обеспечение доступа к информации о деятельности Оператора;
- учет и автоматизация обработки обращений граждан.
2.3. Обработка персональных может осуществляться исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых ак­
тов.

3. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных



3.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных долж­
ны соответствовать целям обработки, предусмотренным в разделе 2 настоя­
щей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть из­
быточными по отношению к целям их обработки.

3.2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатыва­
ются, а также категории и перечни обрабатываемых персональных данных 
устанавливаются правилами обработки персональных данных в КСП района.

4. Основные права и обязанности оператора 
персональных данных

4.1. КСП района, как оператор персональных данных, имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 
Федеральным законом "О персональных данных” и принятыми в соответ­
ствии с ним внутренними нормативными документами;

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осу­
ществляющее обработку персональных данных, обязано соблюдать принци­
пы и правила обработки персональных данных, предусмотренные законода­
тельством, соблюдать конфиденциальность персональных данных, прини­
мать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязан­
ностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных”;

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обра­
ботку персональных данных КСП района вправе продолжить обработку пер­
сональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии 
оснований, указанных в Федеральном законе мО персональных данных”.

4.2. КСП района обязана:
1) организовывать и осуществлять обработку персональных данных в 

соответствии с требованиями Федерального закона ”0  персональных дан­
ных”;

2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и 
их законных представителей в соответствии с требованиями Федерального 
закона "О персональных данных”;

3) сообщать по запросу уполномоченного органа по защите прав субъ­
ектов персональных данных необходимую информацию;

4) в порядке, определенном федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать 
взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения 
и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы 
Российской Федерации, включая информирование его о компьютерных ин­
цидентах, которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, рас­
пространение, доступ) персональных данных;



5) выполнять иные обязанности, предусмотренные Федеральным зако­
ном "О персональных данных".

5. Основные права субъекта персональных данных

5.1. Субъект персональных данных имеет право:
получать информацию, касающуюся обработки его персональных дан­

ных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;
требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блоки­

рования или уничтожения в случае, если персональные данные являются не­
полными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являют­
ся необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать преду­
смотренные законом меры по защите своих прав;

5.2 Субъект персональных данных вправе обжаловать в уполномочен­
ный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 
порядке неправомерные действия или бездействие оператора при обработке 
его персональных данных.

6. Порядок и условия обработки персональных данных

6.1. КСП района осуществляет обработку персональных данных - дей­
ствия (операции), совершаемые с использованием средств автоматизации или 
без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, из­
менение), извлечение, использование, передачу (распространение, предо­
ставление, доступ), включая трансграничную передачу, обезличивание, бло­
кирование, удаление, уничтожение персональных данных.

6.2. Обработка персональных данных в КСП района осуществляется с 
согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федера­
ции в области персональных данных.

6.3. К обработке персональных данных допускаются сотрудники, в 
должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.

6.4. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позво­
ляющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 
требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персо­
нальных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных.

6.5. Сроки хранения персональных данных на бумажном носителе 
определяются в соответствии с нормативными правовыми актами Россий­
ской Федерации. Сроки хранения персональных данных, обрабатываемых в 
информационных системах персональных данных, соответствуют срокам 
хранения персональных данных на бумажных носителях.



6.6. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 
либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено феде­
ральным законом.

6.7. Условием прекращения обработки персональных данных может 
являться достижение целей обработки персональных данных, истечение сро­
ка действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на 
обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной об­
работки персональных данных.

6.8. Сотрудники, получившие доступ к персональным данным, обязаны 
не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено феде­
ральным законом.

6.9. КСП района обязана принимать меры, необходимые и достаточные 
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним внут­
ренними нормативными документами.

7. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных 
данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

7.1. Подтверждение факта обработки персональных данных, правовые 
основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, 
предусмотренные частью 7 статьи 14 Федерального закона "О персональных 
данных", предоставляются субъекту персональных данных или его предста­
вителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения за­
проса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный 
срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае 
направления в адрес субъекта персональных данных мотивированного уве­
домления с указанием причин продления срока предоставления запрашивае­
мой информации.

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, от­
носящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением слу­
чаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных 
данных.

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяю­
щего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведе­
ния о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; сведения, 
подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтвер­
ждающие факт обработки персональных данных Оператором; подпись субъ­
екта персональных данных или его представителя.



Запрос может быть направлен в форме электронного документа и под­
писан электронной подписью в соответствии с законодательством Россий­
ской Федерации.

Указанные сведения предоставляются субъекту персональных данных 
или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 
обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в 
соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных дан­
ных” все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 
запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.

7.2. В случае выявления неточных персональных данных при обраще­
нии субъекта персональных данных или его представителя либо по их запро­
су или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персо­
нальных данных КСП района осуществляет блокирование персональных 
данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента та­
кого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 
блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 
субъекта персональных данных или третьих лиц.

В случае подтверждения факта неточности персональных данных КСП 
района на основании сведений, представленных субъектом персональных 
данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите 
прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов 
уточняет (актуализирует, исправляет) персональные данные в течение семи 
рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 
персональных данных.

7.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных дан­
ных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его пред­
ставителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персо­
нальных данных КСП района осуществляет блокирование неправомерно об­
рабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персо­
нальных данных, с момента такого обращения или получения запроса.

В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению опера­
тора, оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого вы­
явления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных 
или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных дан­
ных лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспе­
чить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор 
в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправо­
мерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персо­
нальные данные или обеспечить их уничтожение.

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персо­
нальных данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных 
или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных 
данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по за­



щите прав субъектов персональных данных были направлены уполномочен­
ным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указан­
ный орган.

7.4. В случае установления факта неправомерной или случайной пере­
дачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, по­
влекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор обязан 
с момента выявления такого инцидента Оператором, уполномоченным орга­
ном по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересо­
ванным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных.

7.5. Условия и сроки уничтожения персональных данных КСП района:
1) достижение цели обработки персональных данных либо утрата 

необходимости в достижении цели обработки персональных данных - в тече­
ние 30 дней;

2) предоставление субъектом персональных данных (его представите­
лем) подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или 
не являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи 
рабочих дней;

3) отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной ко­
торого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъ­
ект персональных данных, иным соглашением между КСП района и субъек­
том персональных данных либо если КСП района не вправе осуществлять 
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных дан­
ных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом мО персональ­
ных данных” или другими федеральными законами, - в течение 30 дней.

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных 
в течение указанного срока, Оператор осуществляет блокирование таких пер­
сональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка пер­
сональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поруче­
нию Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок 
не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными за­
конами.

7.6. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в 
локальных нормативных актах КСП района. Уничтожение персональных 
данных осуществляет комиссия, созданная приказом председателя КСП рай­
она.

8. Заключительные положения

8.1. Политика является общедоступной и во исполнение требований ча­
сти 2 статьи 18.1 Федерального закона ”0  персональных данных” настоящая 
Политика публикуется на официальном сайте КСП района.

8.2. Сотрудник КСП района, имеющий доступ к персональным данным, 
за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту пер­



сональных данных, несет ответственность в соответствии с законодатель 
ством Российской Федерации.

8.3. Контроль за соблюдением Политики осуществляет лицо, ответ 
ственное за организацию обработки персональных данных в КСП района.


